Bewerbung 4.0, Social Media 80 UE
e Betriebssystem Windows 11 40 UE
e Word 2024 120 UE
e Excel 2024 160 UE
e PowerPoint 2024 40 UE
e |[nternet 40 UE
e Tablets und Apps 80 UE
e BWL, Rechtskunde, Arbeitsrecht,
Veranderungen
in der Arbeitswelt 40 UE
e Verkaufskunde 80 UE
e Abschlusstag 8 UE
e Praktikum
(betriebliche Lernphase) 160 UE
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Unterrichtsinhalte

Bewerbertraining,
Online-Bewerbung,
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zum Ziell

e iegele Schulungen

Ziegele Schulungen eGbR
Spinnerei 44
71522 Backnang
2. Etage

Zuruck
in den Beruf

07191910104
info@ziegele-schulungen.de
www.ziegele-schulungen.de

Termine

Theorieunterricht
09.02.26 - 03.07.26
Mo. — Fr. 08:00 bis 15:30

Ferien
07.04.26 —10.04.26
15.05.26

26.05.26 — 05.06.26

Y

Praktikum
06.07.26 —31.07.26

Start: 09.02.2026



Zurlick in den Beruf

01

Sie erhalten Unterricht in Word, Excel
und PowerPoint.

Bei der Internetrecherche lernen
Sie den Umgang mit Suchmaschinen
und Jobborsen.

02 Tablets

und Apps

Sie bekommen die Grundlagen
im Umgang mit Tablets und Apps

vermittelt.
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03 Verkaufstraining

04 Bewerbung

Erfahrene Trainerinnen und Trainer
verraten lhnen Tipps und Tricks beim
Verkaufen und bringen lhnen die
Dienstleistung am Kunden naher.

>

Z

&

Wir flhren Sie Schritt fiir Schritt
von der klassischer Papierform zur
modernen digitalen Bewerbung.

iegele Schulungen

Praktikum

Wir unterstiitzen Sie bei der Suche —
und bleiben wahrenddessen
an lhrer Seite.

Unsere Partner

Bundesagentur
fiir Arbeit

rrrrrrrr

Die MaBBnahme kann nach Prifung
durch die Agentur fur Arbeit bzw.
das Jobcenter finanziert werden.
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Zugelassener GUTcert
Trager AFNOR Group



